CUW.0.00.001.2.2025 Daleszyce, 10.03.2025 r.

Sprawozdanie merytoryczne

z dzialalno$ci Centrum Uslug Wspélnych w Daleszycach

Centrum Ustug Wspdlnych w Daleszycach jest jednostka organizacyjng Gminy
Daleszyce nie posiadajacg osobowos$ci prawnej, ktora prowadzi obstuge administracyjng
i finansowo-ksiggowa szkét, Miejsko-Gminnego Ztobka w Daleszycach, Miejsko-Gminngj
Biblioteki Publicznej w Daleszycach, Miejsko-Gminnego O$rodka Kultury w Daleszycach
oraz Centrum Ustug Wspolnych w Daleszycach. Centrum realizuje zadania zlecone przez
gming oraz zadania wlasne gminy w zakresie o§wiaty na podstawie statutu oraz w ramach
udzielonych pelnomocnictw i upowaznien. Centrum Ustug Wspo6lnych w Daleszycach dziata
na podstawie nastepujacych przepisoOw prawa:

1) Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

2) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

3) Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

4) Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy

5) Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych

Centrum Uslug Wspolnych w Daleszycach rozpoczeto swoja dziatalno$¢ od 1 czerwca
2024 roku na mocy uchwaly nr XCIII/790/2024 Rady Miejskiej w Daleszycach z dnia
26 kwietnia 2024 r. w sprawie utworzenia samorzgdowej jednostki organizacyjnej pod nazwa
Centrum Ustug Wsp6lnych w Daleszycach oraz nadania jej statutu. W pierwszych miesigcach
swojej dziatalnosci zostaly wykonane niezbedne czynno$ci zwigzane z rejestracja jednostki
do: Urzedu Skarbowego, Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych, Gléwnego Urzedu
Statystycznego. Zostaty przygotowane odpowiednie dokumenty regulujace prace jednostki tj:
Regulamin Organizacyjny, Regulamin Pracy Centrum Ustug Wspdlnych w Daleszycach,
Regulamin wynagradzania za prace i nagradzania pracownikow CUW w Daleszycach,
Polityka Ochrony Danych oraz Rejestr Czynno$ci Przetwarzania Danych, Polityka zasad
rachunkowosci Centrum Ustug Wspolnych w Daleszycach. Podpisano niezb¢dne umowy
w celu prawidlowego funkcjonowania jednostki oraz zabezpieczenia danych osobowych.

Wyznaczono Inspektora Ochrony Danych. Podpisano stosowne umowy z Bankiem
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Spotdzielczym w Daleszycach na prowadzenie i obstluge kont bankowych obstlugiwanych
jednostek. 17 czerwca 2024 roku zostaly wystane do Archiwum Panstwowego w Kielcach
w celu uzgodnienia: instrukcja kancelaryjna, jednolity rzeczowy wykaz akt oraz instrukcja
w sprawie organizacji i1 zakresu dziatania sktadnicy akt. Do konca 2024 roku Archiwum nie
przestato odpowiedzi zwrotnej. Na biezaco realizowane byly roéwniez zadania zwigzane
z wdrazaniem obowigzujacych aktow prawnych z zakresu o$wiaty.

W roku 2024 zadania w zakresie gospodarki finansowej i rachunkowosci szkot, byly
wykonywane przez pracownikow Centrum, zgodnie zprzyjetym dla danej jednostki
zaktadowym planem kont, w ramach planow finansowych. Pracownicy CUW-u zapewniali
wykonywanie czynnosci zwigzanych z powyzszymi zadaniami, w tym:

1) przygotowywanie dla dyrektorow jednostek obstugiwanych dokumentow i informacji

niezbednych do opracowania projektéw planow finansowych i ich zmian,

2) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami i przyjetymi

zasadami rachunkowosci,

3) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej, w tym obstugi finansowo-ksiggowej

zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych jednostek obstugiwanych,

4) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej kasy zapomogowo-pozyczkowej dla

jednostek obstugiwanych,

5) prowadzenie rachunkow bankowych jednostek obstugiwanych,

6) sporzadzanie sprawozdan finansowych oraz budzetowych,

7) przygotowywanie danych do sprawozdan o $redniorocznym wynagrodzeniu,

8) prowadzenie obstugi kadrowo-ptacowej jednostek obstugiwanych,

9) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

10) organizowanie wyptat wynagrodzen i innych naleznosci dla pracownikow i 0sob

zatrudnionych na podstawie umoéw cywilno-prawnych w jednostkach obstugiwanych,

11) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo-ksiggowej oraz kadrowo-

ptacowe;,

12) prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej w zakresie wykonywanych zadan.

Do obstugi ponizej wymienionych placowek, Centrum zatrudnia 5 pracownikow
na umowe o pracg (4,75 etatu) oraz 2 osoby na umowe zlecenie :

1) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Daleszycach,

2) Szkota Podstawowa im. Kornela Makuszynskiego w Niestachowie,

3) Szkota Podstawowa im. Generata Tadeusza Buka w Mojczy,



4)
5)
6)
7)
8)

Szkota Podstawowa im. Partyzantow Armii Krajowej Ziemi Kieleckiej w Sukowie,
Miejsko-Gminny Ztobek w Daleszycach,

Miejsko-Gminy Osrodek Kultury w Daleszycach,

Miejsko-Gminna Biblioteka Publiczna w Daleszycach,

Centrum Ustug Wspolnych w Daleszycach.

Lacznie Centrum Uslug Wspdlnych w Daleszycach obstugiwato 247 pracownikoéw oraz 22

umowy zlecenia.

Tabela przedstawia stan zatrudnienia w szkotach oraz w obstugiwanych jednostkach.

Lp.

Nazwa placowki Pracownicy Pracownicy Pracownicy Razem
pedagogiczni obshugi administracji

osoby | etaty | osoby | etaty | osoby | etaty | osoby | etaty

Zespot Szkolno-
Przedszkolny 69 67,24 36 33,5 2 2 107 102,74
w Daleszycach

Szkota Podstawowa
im. Korngla . o5 19,02 5 4,50 1 1 31 24,52
Makuszynskiego

w Niestachowie

Szkota Podstawowa
im. Generata 1 1 33 23,92
Tadeusza Buka 27 18,42 5 4,50

w Mojczy

Szkota Podstawowa
im. Partyzantow
Armii Krajowej 32 27,86 11 10,50 1 1 44 39,36
Ziemi Kieleckiej
w Sukowie

Miejsko-Gminny
Ztobek w - - 13 13 - - 13 13
Daleszycach

Miejsko-Gminy
Osrodek Kultury - - 3 3 7 4,75 10 7,75
w Daleszycach

Miejsko-Gminna
Biblioteka Publiczna - - - - 4 3,75 4 3,75
w Daleszycach

Centrum Ustug
Wspolnych - - - - 5 4,75 5 4,75
w Daleszycach

Razem:
153 132,54 73 69 21 18,25 247 219,79




W ramach swojej dziatalnosci Centrum Ustug Wspdlnych realizowalo zadania zlecone
gminne oraz zadania wlasne gminy:
1/ prowadzono sprawy zwigzane z udzieleniem dotacji celowej (zbieranie informacji ze szkot
1 ich analiza, wszelkie aktualizacje, sporzadzanie wnioskéw oraz rozliczenie dotacji)
na wyposazenie w podrgczniki, materiaty edukacyjne i ¢wiczeniowe dla 10 szkot, z ktorych
korzystato 1322 uczniow,
2/ rozpatrzono 12 wnioskow i wydano 12 decyzji pozytywnych w ramach dofinansowania
pracodawcom kosztéw ksztatcenia mlodocianych pracownikéw zamieszkatych na terenie
Gminy Daleszyce. W tym zakresie prowadzona byla pelna dokumentacja w porozumieniu
z Kuratorium Os$wiaty w Kielcach tj. wnioski, rozliczenia i harmonogramy.
3/ Rozpatrzono 50 wnioskoéw o Nagrode Burmistrza Miasta i gminy Daleszyce, przyznano 47
nagrod,
4/ Rozpatrzono 27 wnioskodw o zasitek szkolny/socjalny (dokumentacja, analiza i wydanie
decyzji),
5/ zorganizowano dowozenie 13 ucznidow niepetnosprawnych, 14 rodzicom zwracano
comiesiecznie koszty dowozu dzieci do szkot (w tym zakresie prowadzono pelng
dokumentacje),
6/ realizowano sprawozdawczos¢ statystyczng GUS obstugiwanych szkot i jednostek,
7/ prowadzono bazg danych Systemu Informacji Oswiatowej 4 placowek oswiatowych
z terenu Gminy Daleszyce,
8/ przeprowadzono kontrole speilniania obowigzku nauki przez milodziez w wieku
16-18 lat zamieszkalg na terenie gminy Daleszyce, w tym celu uaktualniono ewidencj¢
dla 713 uczniow,
9/ prowadzono sprawy zwigzane z przekazywaniem dotacji (naliczenia podstawowej kwoty
dotacji oraz aktualizacje, przeliczenia subwencji 1 wskaznika zwigkszajacego, comiesigczne
przygotowanie informacji o naleznych placoéwkom s$rodkach finansowych) do Publicznej
Szkoty Podstawowej w Sierakowie, Oddziatu Przedszkolnego, Punktu Przedszkolnego przy
Publicznej Szkole Podstawowej w Sierakowie, Publicznej Szkoty Podstawowej im. Swietej
Jadwigi Krolowej w Borkowie, Oddzialu Przedszkolnego i Punktu Przedszkolnego przy
Publicznej Szkole Podstawowej im. Swictej Jadwigi Krolowej w Borkowie, Szkoly
Podstawowe] w Brzechowie z Oddziatem Przedszkolnym, Punktu Przedszkolnego w Szkole
Podstawowej w Brzechowie, Publicznej Szkoty Podstawowej im. Marii Michalczyk ps.
Wyrwicz w Marzyszu oraz Punktu Przedszkolnego Kubu§ w Marzyszu, Szkoly Podstawowe]
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im. Edmunda Niziurskiego w Stopcu z Oddziatem Przedszkolnym oraz Punktem
Przedszkolnym przy Szkole Podstawowej im. Edmunda Niziurskiego w Stopcu, Publicznej
Szkole Podstawowej z Oddziatem Przedszkolnym i Punktem Przedszkolnym w Szczecnie.

10/ wystawiano noty ksiegowe do innych gmin celem uzyskania zwrotu S$rodkow
wydatkowanych na wychowankow uczeszczajacych do naszych przedszkoli/oddziatow
przedszkolnych w szkotach podstawowych publicznych, rocznie wystawiono 10 not,

11/ zweryfikowano i przeanalizowano do zatwierdzenia przez organ prowadzacy 4 arkuszy
organizacji szkot na rok szkolny 2024/2025 oraz 14 aneksow do arkuszy,

12/ przeprowadzono analiz¢ wynagrodzen nauczycieli i przygotowano dane do wyplaty
dodatku uzupetniajacego z tytutu wyrdownania do $redniego wynagrodzenia wynikajacego
z ustawy za 2024 r.,

13/ prowadzono obstuge finansowo-ksiegowa funduszu $wiadczen socjalnych dla 235
czynnych pracownikow i dla 166 emerytdéw i rencistow,

14/ przygotowano informacj¢ o stanie realizacji zadan o$wiatowych za rok szkolny
2023/2024 (uzgodnienia z dyrektorami szkot, analizy, kompletowanie dokumentacji),

15/ przeprowadzono 3 post¢gpowania 0 nadanie stopnia awansu zawodowego nauczyciela
mianowanego (petna procedura),

16/ przygotowano 1 uchwatg:

- W sprawie zmiany wzoru wniosku 0 przyznanie nagrody Burmistrza Miasta i Gminy
Daleszyce, ktory stanowi zalacznik do uchwaty NR XII1/118/2019 Rady Miejskiej
w Daleszycach z dnia 26 lipca 2019r. w sprawie okreslenia szczegétowych warunkéw, form,
zakresu 1 trybu udzielania pomocy uzdolnionym dzieciom i mtodziezy pobierajacych nauke

na terenie Gminy Daleszyce.
17/ sporzadzono 86 wnioskow dyrektorow jednostek obstugiwanych o0 zmiany w planach

finansowych,
18/ realizowano pelng sprawozdawczo$¢ i1 zbiorcza ksiggowos¢ obshugiwanych szkot
i jednostek.
19/ prowadzono sprawy zwigzane z realizacja Funduszu Pomocy, w zawiazku
z uczeszczaniem do szkot dzieci 1 ucznidow pochodzacych z Ukrainy.

W 2024 roku pracownicy Centrum Ustug Wspolnych w Daleszycach zrealizowali
budzet o§wiaty oraz jednostek obstugiwanych facznie na kwote 27 181 007,26 zt wydatkow
oraz dochodéw na kwote 438 852,15 zi. Realizacja wyzej wymienionych zadan zapewniata

prawidlowe funkcjonowanie obstugiwanych jednostek

Justyna Lidia Skrzypczyk >

2025-03-11.

Podpisane elektronicznie przez

(Certyfikat kwalifikowany) w dniu
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